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Formularios de la Comisión Superior Calificadora de 

Documentos Administrativos 

En la Administración General del Estado, el destino final de una serie documental se determina 
mediante dictamen vinculante de la Comisión Superior Calificadora de documentos 
Administrativos (en adelante CSCDA), un órgano colegiado superior dependiente del Ministerio 
de Cultura.  

No se puede destruir documentación generada por las administraciones públicas sin el dictamen 
favorable de la CSCDA, según estipula el artículo 58 de la Ley 16/1985, de 25 de junio de 
Patrimonio histórico español y el Real Decreto 1164/2002, Real Decreto 1164/2002, de 8 de 
noviembre, por el que se regula la conservación del patrimonio documental con valor histórico, 
el control de la eliminación de otros documentos de la Administración General del Estado y sus 
organismos públicos y la conservación de documentos administrativos en soporte distinto al 
original. 

Por tanto, este dictamen determina los plazos de acceso, conservación y transferencia de los 
documentos. Estos valores serán esenciales para cumplimentar la pestaña 7 de gestión 
documental en el Sistema de Información Administrativa (SIA), lo que permite automatizar 
acciones de acceso, eliminación y transferencia en el Archivo electrónico. 

Para solicitar el dictamen de la CSCDA y poder eliminar documentación o determinar los plazos 
de transferencia y acceso es necesario realizar un estudio de identificación y valoración de la serie 
documental correspondiente, cumplimentando los impresos que la CSCDA tiene publicados.  

Antes de iniciar este estudio de identificación y valoración es conveniente averiguar si la serie 
documental ya está dictaminada. Para ello, podemos consultar estas herramientas: 

 Calendario de conservación del Ministerio (Anexo 6 de esta PGD-e). 

 Buscador de series documentales en la página de la CSCDA del Ministerio de 
Cultura. 

 Estudios de identificación y valoración realizados por el Grupo de trabajo de 
funciones y series comunes de la CSCDA. 

 

Si la serie documental ya ha sido dictaminada para otro ministerio, se puede solicitar su aplicación 
en el Ministerio de Hacienda cumplimentando el siguiente formulario: 

 Propuesta de eliminación/sustitución del soporte en aplicación de dictamen 
previo. 

 

Si la serie documental no ha sido dictaminada tendríamos que cumplimentar el siguiente impreso 
de petición de dictamen en coordinación con el Archivo Central del Departamento: 

 Formulario de petición de dictamen. 

 

Para las series y funciones comunes el formulario que se utiliza, bajo la coordinación del Archivo 
Central, es el siguiente: 

 Estudio de identificación y valoración. 

https://www.hacienda.gob.es/Documentacion/Publico/SGT/POLITICA DE GESTION DE DOCUMENTOS MINHAP/6.Cuadro de funciones y calendario de conservacion.pdf
http://hacienda.gob.es/Documentacion/Publico/SGT/POLITICA%20DE%20GESTION%20DE%20DOCUMENTOS%20MINHAP/1.Programas%20de%20gesti%C3%B3n%20documental.pdf
http://hacienda.gob.es/Documentacion/Publico/SGT/POLITICA%20DE%20GESTION%20DE%20DOCUMENTOS%20MINHAP/1.Programas%20de%20gesti%C3%B3n%20documental.pdf
https://www.culturaydeporte.gob.es/cultura/areas/archivos/mc/cscda/grupo-de-valoracion-de-series/estudios-de-identificacion-y-valoracion.html
https://www.culturaydeporte.gob.es/cultura/areas/archivos/mc/cscda/grupo-de-valoracion-de-series/estudios-de-identificacion-y-valoracion.html
https://www.culturaydeporte.gob.es/dam/jcr:17348755-4ab1-49b8-920f-3b04e467eca1/formularioe.doc
https://www.culturaydeporte.gob.es/dam/jcr:17348755-4ab1-49b8-920f-3b04e467eca1/formularioe.doc
https://www.culturaydeporte.gob.es/dam/jcr:70a961ed-da9a-4f41-bf73-5e7097e33d76/formulariopd.doc
https://www.culturaydeporte.gob.es/dam/jcr:d6769492-6d36-4dd8-b31d-81813a36bb45/formulario-estudio-de-identificacion-y-valoracion--v1-201365.doc



